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1、教务处将符合教育部规定的报名资格的考生数据按导入教育部全国大学英语四六级考试报名网。
2、教务处按云南省招生考试院的要求向有关单位发放报名通知。
3、符合报名资格的考生按规定的时间登录全国大学英语四六级考试报名网报名，报名时考生必须按教育部规定的报名流程操作（报名网站有说明），确认信息无误后方可报名，确认报名后并缴费。
4、报名期间教务处对考生数据有误的按教育部的规定进行更正。
5、报名截止教务处根据报名网站信息与教育部进行报名数据的核对。
6、教务处根据报名数据安排考场。
7、云南省招生考试院制作并发向学校发放准考证和考试承诺书。
8、教务处向各教学单位发放准考证和考试承诺书。
9、教务处向各教学单位发放考试相关规定，通知各位考生。
10、教务处接收成绩归档，并通知各有关单位。
11、发放成绩通知单。
