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本人认真学习《云南财经大学教师在职学习管理办

法（试行）》（后简称《办法》），符合相应条件 

将填写完成的表格提交基层单位签署意见，同意后

提交人事处审核（致远楼 308 室）；处级干部还须同

时提交组织部审核 

该申请表存档 

本人考取相应学校后，持录取通知书复印件至人事

处专技科（致远楼 308）签订培养协议并存档 

本人提升学历完成后，将学历学位证复印件分别交

至人事处人事科及专技科进行信息备案 

学校分管校领导审核批示 

本人提供学费收据原件、学历学位证复印件及根据

《办法》填写支出报销单由本部门审核签字后交至

人事处，人事处进行审核，对经过批准、符合条件

的教职工办理报销手续 

本人至人事处网页下载《教师进修访学、提升学历

申请表》并认真填写 

本人持审批完毕的报销单据及材料至财务处报销 


