本科生办理结业证书换毕业证书流程
	学生到所在院（系）申请换证



	院（系）审核同意，附相关清理表及电子注册用照片送教务处



	教务处审核同意后报学校批准



	教务处制作证书



	将证书送校办盖章



	档案馆扫描证书



	发放证书



	教务处负责换证学生的信息汇总与上网工作及上报省教育厅


